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Рекомендации 
по заполнению справки о расходах лица, замещающего государственную должность Российской Федерации, иного лица по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций) и об источниках получения средств, за счет которых совершена указанная сделка 
(с примером заполнения)
1. Федеральный государственный служащий (сотрудник органов внутренних дел) (далее – служащий) обязан представлять сведения о своих расходах, а также о расходах своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций) (далее - сделка), если сумма сделки превышает общий доход данного лица и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих совершению сделки, и об источниках получения средств, за счет которых совершена сделка (далее - сведения о расходах).

Представление сведений о расходах является обязанностью служащих, для которых установлена обязанность представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (далее - сведения о доходах), а также о доходах своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.
2. Сведения о расходах представляются в случае, если сделка совершена в отчетный период (в данном случае с 1 января 2013 года по 31 декабря 2013 года), а сумма одной (каждой) сделки превышает общий доход служащего и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих совершению сделки (в данном случае с 1 января по 31 декабря 2010, 2011, 2012 годов) (далее – общий доход).
3. Сведения о расходах представляются в кадровую службу федерального органа государственной власти посредством заполнения соответствующей справки (ниже пример заполнения) одновременно со сведениями о доходах до 30 апреля года, следующего после отчетного периода (в данном случае до 30 апреля 2014 года).
	ПРИМЕР ЗАПОЛНЕНИЯ
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	                  (указывается наименование кадрового подразделения федерального государственного органа или организации)



	СПРАВКА
о расходах лица, замещающего государственную должность Российской Федерации, иного лица по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций) и об источниках получения средств, за счет которых совершена указанная сделка1
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

 (место службы (работы) и занимаемая должность) 

проживающий (ая) по адресу: 
зарегистрированный (ая) по адресу: 
(адрес места жительства и (или) регистрации)

сообщаю, что в отчетный период с 1 января 20   года по 31 декабря 20  года 
мною, 
 (мною, супругой (супругом), несовершеннолетним ребенком) 2
приобретен (но, ны) 
 (земельный участок, другой объект недвижимости, 
 (транспортное средство, ценные бумаги, акции (доли участия, паи в ставных (складочных) капиталах организаций) 
на основании 
 (договор купли-продажи или иное 
 предусмотренное законом основание приобретения права собственности) 3 
Сумма сделки  __________________________________ рублей.  

Источниками получения средств, за счет которых приобретено имущество, являются4:  
Сумма общего дохода лица, представляющего настоящую справку, и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих приобретению имущества (             годы),
                                                                                                                                 рублей.  
Достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаю.

“

”

20

г.

(подпись лица, предоставившего справку)

(Ф.И.О., подпись лица, принявшего справку, дата)

1Справка подается, если сумма сделки превышает общий доход лица и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих совершению сделки, вместе со справками о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лица, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.
2Если сделка совершена супругой (супругом) и (или) несовершеннолетним ребенком, указываются фамилия, имя, отчество, дата рождения, место жительства и (или) место регистрации соответственно супруги (супруга) и (или) несовершеннолетнего ребенка.

3 К справке прилагается копия договора или иного документа о приобретении права собственности.

4 Доход по основному месту работы лица, представившего справку, и его супруги (супруга) (указываются фамилия, имя, отчество, место жительства и (или) место регистрации супруги (супруга); доход указанных лиц от иной разрешенной законом деятельности; доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях; накопления за предыдущие годы; наследство; дар; заем; ипотека; доход от продажи имущества; иные кредитные обязательства; другое.
Приложение:  




В поле место службы (работы) и занимаемая должность указывается сокращенное наименование органа, соответствующее наименованию в учредительных документах (в случае его отсутствия – полное наименование), наименование замещаемой должности федеральной государственной службы с указанием структурного подразделения в соответствии с приказом о назначении на должность и контрактом.
В поле адрес места жительства и (или) регистрации указывается адрес, по которому служащий постоянно или преимущественно проживает. В случае если адрес места жительства и адрес регистрации не совпадают, дополнительно следует указать место регистрации. 

Справка оформляется на бумажном носителе 12-14 шрифтом машинописным текстом с использованием ПЭВМ. Справка должна быть подписана лицом, ее представившим.
При заполнении строки «Источниками получения средств, за счет которых приобретено имущество, являются» подлежат отражению все источники получения средств с указанием сумм, полученных от каждого источника. При этом, в данном случае законодательством не предусмотрено представление документов, подтверждающих источники получения средств (представляются в добровольном порядке). Однако сведения, подтверждающие источники получения средств, за счет которых совершена сделка, могут быть истребованы в рамках контроля за расходами.
В случае, если для приобретения имущества были использованы доходы (часть дохода) несовершеннолетних детей, данный факт указывается в справке о расходах в качестве источника получения средств, за счет которых приобретено имущество (ссылка 4 к справке о расходах).

При расчете общего дохода служащего, представляющего сведения о расходах за 2017 год, и его супруги (супруга) суммируются доходы, полученные ими за отчетные периоды (с 1 января по 31 декабря 2014, 2015, 2016 годов) вне зависимости от того, замещал ли (занимал ли) служащий должности, включенные в перечни, утвержденные нормативными правовыми актами, весь обозначенный период или нет, а также вне зависимости от места осуществления трудовой деятельности (на территории Российской Федерации, за рубежом). При этом, доход за 2017 год может также являться источником получения средств, за счет которых приобретено имущество, что указывается в справке о расходах (ссылка 4 к справке о расходах).

В случаях, когда супруга (супруг) служащего отказывается сообщить (сообщает недостоверные) сведения о стоимости приобретенного ею (им) имущества, следует принимать во внимание следующее. В настоящее время в законодательстве Российской Федерации не предусмотрена возможность служащего, обнаружившего, что в представленной им в кадровую службу федерального государственного органа справке о расходах не отражены или не полностью отражены какие-либо сведения либо имеются ошибки, представить уточненные сведения о расходах, а также не содержится право обратиться с заявлением о невозможности по объективным причинам представить сведения о расходах своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей. В этой связи, представленные сведения о расходах, вызывающие сомнения в их достоверности (в том числе на предмет соответствия доходов расходам), являются основанием для осуществления проверки
Результаты, полученные в ходе осуществления контроля за расходами, подлежат рассмотрению на заседании аттестационной комиссии в части соблюдения требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов.
Факт непредставления служащим сведений (представление заведомо недостоверных или неполных сведений) о своих расходах, а также расходах своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей является грубым нарушением служебной дисциплины, за который он может быть уволен из органов внутренних дел. Кроме, того служащий подлежит увольнению в связи с утратой доверия в случае непредставления сведений о своих расходах, а также расходах своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей либо представления заведомо недостоверных или неполных сведений (Федеральной закон от 30.11.2011 года №342-ФЗ «О службе в органах внутренних дел Российской Федерации»).
